
intelligente Funktionsbeschichtungen für Gebäude, Innenräume und 
Industrieanwendung. Umweltfreundlich. Leistungsstark. Wirkungsvoll.
Made in Germany. Made for you.

SICC Coatings GmbH, 13156 Berlin, Wackenbergstr. 78 – 82, Telefon: +49 (0)30 500196-0, www.climatecoating.com

Verwaltungsheld (w/m/d) gesucht | Stellenangebot 202408-AV05

Wir suchen ab sofort Verstärkung im Bereich Verwaltung in Vollzeit oder Teilzeit. 
Unsere wöchentliche Arbeitszeit in Vollzeit beträgt 38,5 Stunden. 

In diesen Aufgabenbereichen wirken Sie heldenhaft mit:
• Bürokommunikation 
• interne Vertriebsunterstützung
• Auftragsabwicklung
Eine gute Einarbeitung ist selbstverständlich.

Das bringen Sie als Fertigkeiten bitte mit:
• sichere Anwendung bzw. Handhabung von MS-Office-Programmen, E-Mail-Kommunikation, Postbearbeitung 

und Korrespondenz sowie Terminplanung und -überwachung 
• Gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift
Sie sind wissbegierig und bereit, in neue Arbeits- und Aufgabenfelder einzusteigen. Außerdem sind Sie gut  
organisiert, denken mit und haben Freude daran, in einem kleinen, international agierenden Team zu arbeiten. 

Wir bieten Ihnen:
• ein aktives Unternehmen, das umweltfreundliche, energiesparende Lösungen für Beschichtungen anbietet 
• ein starkes, stabiles Team, das gemeinsam durch „dick und dünn“ geht
• eine angenehme Schaffensatmosphäre (darauf legen wir Wert!) 
Weitere Vorzüge unseres Unternehmens stellen wir Ihnen gerne in einem persönlichen Gespräch vor. 

Gehalt:
Sie teilen uns bitte mit, welches Gehalt Sie sich vorstellen.

So bewerben Sie sich:
Sie senden Ihre Bewerbungsunterlagen (warum sind Sie die/der richtige Held*in, wie war Ihr bisheriger  
Lebenslauf, ...) bitte per E-Mail an:
• Frau Jacqueline Riehle – Betriebsleitung – riehle@sicc.de und
• Frau Dagmar Grass – Personal – d.grass@sicc.de

Sind Sie unser Held/unsere Heldin? 
Trauen Sie sich – wir freuen uns auf Sie!

SICC Coatings GmbH ist seit 2003 Entwickler und Hersteller von innovativen Beschichtungen, die 
weltweit zum Einsatz kommen. Als kleines mittelständisches Unternehmen arbeiten wir international 
mit Partnerunternehmen zusammen. Unsere Heimat ist Berlin-Pankow. | www.climatecoating.com 


